
Руководство для администратора по созданию 

премодерации информации размещаемые в 

инфоблоке.  

 
Если необходимо предварительно утвердить размещаемую информацию на сайте, то в 

параметрах инфоблока нужно указать, что этот инфоблок участвует в Бизнес-процессе. 

Будем рассматривать на примере инфоблока «Лаборатории». 

Заходим в настройки инфоблока (Рабочий стол – Контент – Инфоблоки - Типы инфоблоков - 

Лаборатории) 

На вкладке «Инфоблок» выбираем «Участвует в документообороте или бизнес процессах» - 

«Бизнес процессы» и сохраняем. 

 

 

После установки этого параметра инфоблок будет участвовать в Бизнес-процессе. Все 

размещаемые элементы по умолчанию будут не опубликованы. 

Бизнес-процесс позволяет настроить расширенную цепочку утверждений и согласований 

публикуемого материала, например: 

 Элемент будет опубликован, если ответственный сотрудник его утвердит 

 Элемент будет опубликован, если 3-и из 5-и ответственных сотрудников его утвердят 

 Элемент будет опубликован, если старший руководитель после утверждения 2-х 

ответственных сотрудников, утвердил публикацию элемента. 

 И т.д. логика утверждений и согласнований формируется на странице Шаблонов Бизнес-

процесса 

После сохранения появится вкладка «Шаблоны бизнес-процессов» 

На этой вкладке выбираем шаблоны для исполнения, а именно: 

 Утверждение на публикацию [3]  --- Создание 

 Утверждение на изменение [7] --- Изменение   



 

 

Кликаем по ссылке Утверждение на публикацию 

 

 

Раскроется логическая структура, которую можно изменить по желанию 

 



Кликаем по кнопке «Параметры шаблона» 

 

 

Далее на вкладке «Параметры» кликаем по «Ответственный» 

 

 

Выбираем пользователей, которые будут утверждать публикуемый элемент 

 

 

Можно выбрать несколько пользователей или группу. 

Нажимаем «ОК» и сохраняем изменения в шаблоне. 



Возвращаемся к инфоблоку и кликаем по ссылке Утверждение на изменение. 

Делаем все те же действия, что прописаны выше. Эта настройка нужна для уведомления 

внесенных изменений в ранее опубликованном элементе. Если элемент будет изменен, то он 

автоматически снимется с публикации и отправит уведомление ответственным на утверждение. 

 

На email ответственных будет приходить письмо уведомление предлагающее утвердить или 

отказать в публикации. 


